2025. jalius 31.Déri Mizeum
4026 Debrecen, Déri tér 1.
allaspalyazatot hirdet

igazgatasi-gazdasagi iigyintézé munkakor betoltésére

A munkaviszony idétartama: hatarozatlan idejii munkaviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido, heti 40 ora

A munkavégzés helye: Déri Muzeum székhelye, tagintézményei és telephelyei (Székhely: 4026 Debrecen, Déri tér 1.)

A munkakorbe tartozo-lényeges feladatok:

A beszerzett, illetve eldallitott immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol sz616 tizembehelyezési okmanyok
elkészitése.

A Targyi eszkozok atadas-atvétel bizonylatanak elkészitése.

A muzeum leltarozasi és selejtezési feladatainak ellatasa. Ezek teljeskori iranyitasa, lebonyolitasa.

A leltarhidnybdl, vagyoni kdrokozasbol eredd kovetelésekrol fizetési felszolitas kiallitasa és kezelése.

Az ingd és ingatlan vagyon mukddtetéséhez kapcesolodo, gazdalkodast érintd nyilvantartasok vezetése
(koziizemi nyilvantartas).

Koziizemi szdmlakkal kapcsolatos ligyintézés, kapcsolattartas az ligyfelekkel és a fenntartoval.

A muzeum pénzkezel6 hely miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasa: belépdjegyek-, mizeumi bolt napi
Osszesitdjének elkészitése.

Pénztar ellendrzési feladatok ellatasa.

A mizeum gépjarmiiveinek ilizemanyag elszamolasanak vezetése, nyilvantartasa, menetlevelek
ellendrzése.

A gépjarmiivekhez tartozo iizemanyagkartyakkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az intézmény éves elemi koltségvetés tervezésében, mérlegjelentések Osszeallitasaban, beszamold
készitésében vald kozremiikodes.

Adatszolgaltatasi kotelezettségekhez kapcsolodo tételek nyilvantartasa.

Statisztikai jelentések, kimutatasok készitése.

Munkabér: megallapodas alapjan

Az allas betoltésének feltétele:

o Kozépfoku, szakiranyu végzettség

e Magyar allampolgarsag

e Biintetlen el6élet és a palyaz6 nem all a tevékenység folytatasat kizaro
foglalkozastol eltiltas hatalya alatt

o CselekvOképesség

Az elbiralasanal elonyt jelent:

e  Aktiv idegennyelvtudas (elsdsorban angol)
e  Hasonlo teriileten szerzett szakmai tapasztalat

Elvart kompetenciak:

Rugalmassag

Nagyfokt 6nallosag

Stressz tlir6képesség

Nagyfoku terhelhetdség
Alkalmazkodoképesség

J6 szervezokészség

J6 kommunikacios képesség

Feladatorientalt, j6 problémamegoldo képesség

A jelentkezéskor benyijtandé iratok, igazolasok:

e Szakmai 6néletrajz,
e Motivacios levél,



o Végzettséget, szakképzettséget, nyelvtudast igazold okiratok és a szakmai gyakorlatot igazolo iratok masolata,
azzal, hogy a palyazo azok eredeti példanyat a munkaviszony létesitése esetén a munkaltatoi jogkor gyakorloja
részére koteles bemutatni,

e A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefiiggo kezeléséhez hozzajarul, tovabba, hogy nem all a cselekvoképességét érintd gondnoksag alatt,

o Sikeres palyazat esetén 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany, mely igazolja, hogy a palyazo biintetlen
el6életii, tovabba, hogy nem 4ll biintetdeljaras hatalya alatt, a tevékenység folytatasat kizaro foglalkozastol eltiltas
hatalya alatt.

A jelentkezés modja:
¢ Elektronikus iton Csorjan Andrea részére az allaspalyazat@derimuzeum.hu e-mail cimen keresztiil.
A jelentkezés benytjtasanak hatarideje: 2025. szeptember 2.
Az elbiralas mddja, rendje: A benyujtott 6néletrajzok alapjan eldvalogatas, a kivalasztott palyazok szobeli meghallgatasa

utan dontés. A jelentkezok a dontésrdl e-mailben kapnak értesitést.
A palyazat kiirdja fenntartja magénak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A munkakor betolthetéségének idépontja: A palyazat elbiralasat kovetéen azonnal.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:

e Debrecen Megyei Jogli Varos Honlapja, www.debrecen.hu
e  Déri Miizeum honlapja, www.derimuzeum.hu



http://www.debrecen.hu/
http://www.derimuzeum.hu/

